TUTORIAL - Comissao Julgadora Municipal

Na 42 edicdo da Olimpiada de Lingua Portuguesa Escrevendo o Futuro, os textos selecionados
pela Comissdo Julgadora Municipal deverdo ser enviados para a etapa estadual de forma

digital, no Portal da Olimpiada.

Neste tutorial, os responsaveis pela Olimpiada nos municipios, encontrardo um passo a passo
de como visualizar, selecionar e enviar os textos que representardo o municipio na etapa

estadual da Olimpiada.

Acessando o ambiente “Comissao Julgadora Municipal”
Na pagina inicial do Portal da Olimpiada, clique no item “Comissdo Julgadora Municipal”, no

canto direito da pagina.
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Nessa pagina vocé encontrara um link que o levara para a drea da Comissdo Julgadora

Municipal. Clique nele.

Comissao Julgadora Municipal
Edicao 2014

" Responsavel pela Olimpiada na
Etapa Municipal: clique aqui para

selecionar os textos >>

Primeiro acesso

Ao acessar pela primeira vez a pagina de entrada do ambiente “Comissdo Julgadora

I”

Municipal”, o responsavel devera digitar o CPF e clicar em “Entrar”.

Comissao Julgadora Municipal

Bem-vindo(a)!

Esta area é especifica para responsaveis pelas Comissdes Julgadoras Municipais, indicados(as) pelo(a) Secretario de Educacao dos
Municipios no momento da Adesao.

Insira seus dados no campo abaixo.

CPF do responsavel pela Olimpiada no
municipio:

I

Entrar




Aparecerda uma mensagem informando que vocé ainda ndo possui uma senha, nesta

mensagem vocé encontrara um link para criar uma nova senha.

Comissao Julgadora Municipal

Bem-vindo(a)!

Esta area € especifica para responsaveis pelas Comissoes Julgadoras Municipais, indicados(as) pelo(a) Secretario de Educacao dos
Municipios no momento da Adesao.

Insira seus dados no campo abaixo.

CPF do responsavel pela Olimpiada no
municipio:
[ ]
Sua conta ainda nao possul uma senha,
>>cdique aqui para criar uma senha.

Entrar

Automaticamente serd enviado um link para seu e-mail, cadastrado no momento da Adesdo
do municipio. Caso ndo receba o e-mail, verifique sua caixa de spam ou lixo eletrénico. Se

desejar, entre em contato com a nossa Central de Atendimento pelo telefone 0800 771 9310.

Comissao Julgadora Municipal

‘0
. Recuperacio de senha

Um e-mail foi enviado para com instru¢oes para recuperacao de senha.
Caso vocé nao utilize mais esse e-mail, entre em contato com nossa Central de Atendimento por meio do
telefone 0800 771 9310.

Voltar paraa telainical



Fazendo login

Para acessar a area da Comissdao Municipal, digite novamente o nimero de seu CPF e depois
clique em “Entrar”. Em seguida digite a senha cadastrada por vocé no primeiro acesso. Depois,
clique em “Entrar” novamente.
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Comissao Julgadora Municipal

Bem-vindo(a)!

Esta area é especifica para responsaveis pelas Comissoes Julgadoras Municipais, indicados(as) pelo(a) Secretario de Educacao dos
Municipios no momento da Adesao.

Insira seus dados no campo abaixo.

CPF do responsavel pela Olimpiada no
municipio:

[ ]

Senha:

[eeeees ]

>> Esqued minha senha

Entrar

Situagdo da Comissdo Julgadora Municipal

Apds preencher CPF e senha, aparecera a tela “Situagdo da CJM”. Nela, vocé encontrard o nimero de
integrantes (avaliadores) cadastrados, a quantidade de textos e de vagas totais do municipio, o
numero de textos selecionados e de vagas por categoria e a situagdo de envio da ata.

Situacao da CJM Indicacdo dos integrantes Leitura e selecao de textos Ata Atualizar meus dados

2® Situacio da CJM
Veja abaixo as informacdes gerais sobre a Comissao Julgadora de seu municipio.
Secretaria de Aguas de Sao Pedro/SP
/\ Nimero de integrantes cadastrados: 0
£\ 0 textos selecionados de um total de 3 vaga(s) a que o municipio tem direito. ?
£\ Crénica 0 texto(s) selecionado(s) de 1 vaga(s) a que o municipio tem direito.

£\ Memdrias literarias 0 texto(s) selecionado(s) de 1 vaga(s) a que o municipio tem direito.
£\ Poema 0 texto(s) selecionado(s) de 1 vaga(s) a que o municipio tem direito.

/\ Atando enviada

Voltar para a tela inicial



Indicagdo dos integrantes

Para informar os integrantes (avaliadores) que compdem a Comissdo Julgadora Municipal, clique em

“Indicacdo dos Integrantes”, no menu superior.

Situacao da CJM | Indicacdo dos integrantes | Leitura e selecdo de textos Ata Atualizar meus dados

. Situacao da CJM

Veja abaixo as informagoes gerais sobre a Comissao Julgadora de seu municipio.
Secretaria de Aguas de Sao Pedro/SP
£\ Nimero de integrantes cadastrados: 0
£\ 0 textos selecionados de um total de 3 vaga(s) a que o municipio tem direito. ?
[\ Crénica 0 texto(s) selecionado(s) de 1 vaga(s) a que o municipio tem direito.

A Memorias literarias 0 texto(s) selecionado(s) de 1 vaga(s) a que o municipio tem direito.
[\ Poema 0 texto(s) selecionado(s) de 1 vaga(s) a que o municipio tem direito.

[\ Atanao enviada

Voltar para a telainicial

Nesta secdo, o responsavel precisa cadastrar os integrantes (avaliadores) que irdo compor a

Comissao Julgadora Municipal.

Na tela seguinte, clique em “Adicionar integrante”.

Situacao da CJM  Indicacdo dosintegrantes Leitura e selecao de textos Ata Atualizar meus dados

a® Indicacao dos integrantes
A Comissao deve ser composta por no minimo trés integrantes e sempre em nimero impar.

>> Adicionar integrante

Voltar para a tela inicial

Informe o CPF do integrante e clique em “Continuar”. Depois, preencha o nome do integrante e o e-

mail e clique em “Salvar”.

Vocé vera a informacdo de que o integrante foi inserido com sucesso. Para cadastrar mais
integrantes, repita o processo, clicando no link “Adicionar integrante”. Lembre-se de que a Comissao

deve ser composta por, no minimo, trés integrantes e sempre em nimero impar.



Situacdo da CJM  Indicacdo dosintegrantes Leitura @ selecdo de textos Ata Atualizar meus dados
2® Indicacao dos integrantes
. A Comissao deve ser composta por no minimo trés integrantes e sempre em numero impar

CPF:

Nome: ||

E-mail:

Salvar
Voltar para a tela inicial

Uma vez cadastrados e salvos, os integrantes da Comissdo serdo visualizados no sistema, da
seguinte forma:

Situacao da CIM ndicacao dosintegrantes Leitura e selecao de textos Ata Atualizar meus dados
2 ® Indicacao dos integrantes
. A Comissao deve ser composta por no minimo trés integrantes e sempre em numero impar.
Avaliador 1 o Avaliador 2 o Avaliador 3 o

CPF:
Nome: Usuario teste 1

E-mail:

CPF:
Nome: Usuario teste 2

E-mail:

CPF:
Nome: Usuario teste 3

E-mail:

> Adicionar integrante

oltar para a telainidal

Caso seja necessaria a substituicdo do integrante, basta clicar no icone da lata de lixo ao lado
do nome do avaliador cadastrado para exclui-lo. Em seguida cadastre o novo integrante.
Lembrando que sé sera possivel substituir um integrante até a geragdo da ata, uma vez que a
ata foi enviada, ndo sera possivel fazer qualquer alteragao.

Depois de cadastrar os integrantes da Comissao, clique em “Leitura e selecdo de textos”.
Leitura e selegdo de textos

Nesta tela, sera carregada a lista completa de textos recebidos no municipio, divididos por
categoria.

Para ler um texto, basta clicar no titulo. O texto sera exibido em uma outra tela. Apés a leitura, clique
em “Voltar para a selecdo de textos”.



Se quiser imprimir um texto, clique no icone em formato de impressora para exibir a versdo para
impressao.

| a® Selecio de textos
| Para cancelar a selecdo de um texto, dique novamente na caixa do texto selecionado por engano.

Para visualizar um texto basta dicar no titulo do mesmo. Caso deseje, dicando naimpressora € exibida a versao para impressao.
Apos a leitura de todos os textos de uma categoria, indique os selecionados de acordo com o numero de vagas do municipio e
dique na parte inferior da tela em "Salvar para guardar os textos selecionados”.

| CRONICA Quantidade de textos selecionados: 0
| Quantidade de vagas: 1
| N° folha texto | Titulo Imprimir | Selecionar
| B = @]
MEMORIAS LITERARIAS Quantidade de textos selecionados: 0
Quantidade de vagas: 1
N° folha texto | Titulo Imprimir | Selecionar
| - = U
| POEMA Quantidade de textos selecionados: 0
| Quantidade de vagas: 1
| N° folha texto | Titulo Imprimir | Selecionar
- o O
| —

| 0 municipio ainda dispde de vagas a serem preenchidas.

| iSMpara, dar os textos selecionad




Assim que a Comissdo Julgadora Municipal tiver lido todos os textos de uma categoria, indique os
selecionados de acordo com o nimero de vagas do municipio. Para isso, marque o botao
“Selecionar”. Os textos que vocé marcar como selecionados representardo o municipio na etapa
estadual da Olimpiada.

Depois de indicar os textos selecionados, clique no botdo “Salvar para guardar os textos
selecionados”, ao final da pagina.

=® Selecao de textos

Para cancelar a selecao de um texto, dique novamente na caixa do texto selecionado por engano.

Para visualizar um texto basta dlicar no titulo do mesmo. Caso deseje, dicando na impressora € exibida a versao para impressao.
Apos a leitura de todos os textos de uma categoria, indique os selecionados de acordo com o numero de vagas do municipio e
dique na parte inferior da tela em "Salvar para guardar os textos selecionados".

CRONICA Quantidade de textos selecionados: 1
Quantidade de vagas: 1
N folha texto | Titulo Imprimir | Selecionar
= v
MEMORIAS LITERARIAS Quantidade de textos selecionados: 1
Quantidade de vagas: 1
N° folha texto | Titulo Imprimir | Selecionar
= v
POEMA Quantidade de textos selecionados: 1
Quantidade de vagas: 1
N folha texto | Titulo Imprimir | Selecionar
e v

Salvar para guardar os textos selecionados

Ata

Uma vez que os textos foram selecionados, é hora de enviar a ata.

Ao clicar em “Ata” o responsavel ird visualizar todos os textos que foram selecionados, o
endereco da secretaria responsavel pela comissdo municipal e os integrantes (avaliadores) que
foram cadastrados. Verifique bem se todas as informagdes estao corretas.

ATENCAO: APOS ENVIAR A ATA NAO SERA POSSIVEL FAZER NENHUMA ALTERACAO.

Caso haja alguma informacdo errada, clique em um dos menus superiores para editar os dados.



Situach c =Prs . : oci A% 5 fad

" Envio da Ata

Ata da Comissao Julgadora Municipal

A Comissdo Julgadora de

CEP: , telefone , organizada por - CPF: - e-mail
, composta por: Usudrio teste 1 - CPF: , Usudrio teste 2 - CPF: e Usudrio teste
3. CPF: , selecionou ofs) texto(s) abaixo relacionado(s) para participar(em) da etapa estadual da 4° edi¢do da Olimpiada de

Lingua Portuguesa Escrevendo o Futuro.

Poema

Quantidade de textos enviados pelas escolas: 1
Quantidade de vagas: 1
Quantidade de textos selecionados: |

Relacao de textos selecionados:
Numero do texto:
Titulo:

Memorias literarias
Quantidade de textos enviados pelas escolas: 1
Quantidade de vagas: 1
Quantidade de textos selecionados: |

Relacao de textos selecionados:
Nimero do texto:
Titulo:

Se estiver tudo correto, clique em “Enviar ata”.

Enviar ata

ATENCAO: APOS ENVIAR A ATA, NAQ SERA POSSIVEL FAZER ALTERACOES.

A coordenacao da Olimpiada agradece a Comissao Julgadora Municipal e envia cumprimentos a
todas as escolas, professores e alunos participantes. E importante divulgar os resultados e
publicar os textos selecionados.

Acompanhem as proximas etapas pelo Portal da Olimpiada www.escrevendoofuturo.org.br.
Apds dicar em "Enviar ata", o representante da Olimpiada no municipio recebera uma cdpia da
mesma no e-mail cadastrado.

Voltar para a tela inicial

Ao clicar em “enviar ata” um aviso ira surgir no navegador para que o responsavel confirme o
envio da ata:



A pagina em ¢jmh.cenpec.org.br diz:
Tem certeza?

‘ OK ‘ Cancelar

Apds a confirmacdo, a ata serd enviada. O sistema apresentara o nimero da ata gerado. Para ver a
ata em formato pdf, clique no link. A ata também sera enviada automaticamente para o e-mail do
responsdvel pela Olimpiada no municipio.

Situacho da CJM  Indicacio dosintegrantes Leitura ¢ selecdo de textos Ata Atualizar meus dados

" Envio da Ata

A ata de numero foi enviada com sucesso.

Clique aqul para ver a ata.

dltar para a tela inicial

Pronto! Os textos selecionados foram enviados para a Comissao Julgadora Estadual.

Agradecemos pelo trabalho da Comissdo Julgadora Municipal.
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