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Cligue em “Iniciar inscricao”
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Leia o regulamento e clique no botao azul
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Orientacoes para o Cadastro

Bem vindo ao Prémio Gestao Escolar!

O processo de inscricao neste Prémio foi pensado para ajuda-lo a refletir sobre as diferentes dimensdées que compdem o dia a dia de um gestor de
escola. Por isso, nao deixe de ler nossas instrugoes e comentarnios.

Sabemos que o cotidianc € cornide: merenda para receber, funcionarics em licenca, pais que precisam de apoio, professores que exigem mais tempo
para planejar as aulas, alunos com dificuldades de aprendizagem... Nosso convite € para vocé dar um tempo nessa correra €, com a comunidade
escolar, iniciar um exercicio de reflexdo & autoavaliacio que certamente ira ajuda-lo(a) a planejar agdes,

O primeiro passo é fazer o cadastro de um responsavel pela inscricdo & da escola. Entdo, vocé terd acesso a uma estratégia de autoavaliacio que
permitira a equipe gestora elaborar um plano de acdo.

Nossa intengao € que esse exercicio permita as equipes gestoras organizarem as rotinas das escolas, de modo que as urgéncias do cotidiano deixem
de ocupar 0 espaco de coisas realmente importantes, como desenvolver estratégias de ensino que promovam a aprendizagem de cada um dos
alunos.

Comece agora o processo de autcavaliacao, preenchendo o cadastro para que o site libere mais informacdoes . Quanto antes comecarem, maiores
<210 05 ganhos da ewola com a inscricdo no PGE!

® download do Regulamento

Declaro que i e concordo com os termos do Regulamento



Digite o codigo do INEP de sua unidade escolar e
cliqgue em PROCURAR
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Cadastro

Identificacao da escola

= || Instrucées de preenchimento
-/ Para iniciar o cadastro, cologue o n® do INEP da escola.

0 processo de reflexdo promovido pela inscricdo no PGE envolve a equipe gestora & a comunidade escolar, ainda assim, cada escola
devera ter apenas um responsavel por fornecer as informacoes a este site. Sugerimos o gestor ou alguém da equipe gestora.

Informe o numero do CPF do responsavel e CRIE uma senha de facil memorizacao ou a anote em algum lugar - ela sera usada diversas
vezes no decormer das procamas semanas. O login sera o numeno do CPF & a senha, a criada pelo responsavel.

VET mats

Codigo INEP: |

Procurar



Confira os dados de sua Unidade Escolar e clique
em AVANCAR
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Cadastro

IDENTIFICACAO DA ESCOLA

INEP: 55092332

Mome: EEEF PROFESSORA DAGMAR MEMDOMCA LIMEIRA
E-mail: EDAGMARMLIMEIRAZHOTMAIL COM

Municipio: JOAD PESSOA

Estado:

-' 'T".“J Avancar




Preencha o formulario e clique em “Cadastrar”
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Cadastro

D Instrucdes de preenchimento

PArs CACastrar sua o5cola @ reslizar o prmeEITe 3¢

preencha o3

Uma pessoa devera e responsabilizar por fornecer as informagoes @ cocumentos para 3 inscngao da
FsColar (sugens QUE S2Ja O Droprio Siretor ou alguem Ge sua equipe) Informe o n* de CPF ¢
dacos 5erao o 52U login @ sua senha Para posteriones 3Cess0s a0 sistema

NEP: I 55092332
cor. |

Nome: I

Estado: scre v
Lex0 masculino v

E-mail

L A




O sistema envia um e-mail para
ativacao do cadastro
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Para ter acesso ao sistema, digite seu CPF e
a senha recém criada
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O processo é dividido em dois passos:
- 12 Passo: Dados Cadastrais
- 22 Passo: Inscrigcao
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A TESTANDOD O SISTEMA v

EEEF PROFESSORA DAGMAR MENDONCA LIMEIRA

Dados Cadastrais

- ja fez o cadastro imicial, mas
reC ke SULras 1T i T
OOpELIVaS sobre A ecola &

geitaria). EItad nfarmacdes nbo serlo

pontuadas pelos Comités de Avaliacdo, mas eisenciais para

iniciar a reflexao que propomos a voces. Cligue em Completar

Complete o preenchimento dos dados cadastrals [JRIE™ e - depois -

para inclwir esses dados

redna a comunidade escolar para realizar o processs de autoavaliacde
& slaborscho do plans de aclo.

C—
‘ — % Inscrigac
_h‘ Com seu cadastro complete, prepare-se
para reunir a Comunidase eLOOEr e
realizar 4 awtoaval ':"T'i: e a elabora

5 Pl de d:!..d: Cliguie & T OmLhmaaar.
Continuar

antes de imiciar o processo de autoavaliacao, conheca todas as etapas
previstas. Leia cuidadesamente 3 aba Introducde & ace a3
orientagdes presentss nas oulras s&is abas: Apresentagdo jda Escola),
Autcavaliagdo, Plano de acldo, Registro do Processo, Anexos e
Finalizar,

‘U Ma opLao Documentos do Men SUPErior vooe encontra documentos em PDF gue poderas auxilia-lo ao longo 00 PN EsE0




Cligue em “Completar” no campo “Dados Cadastrais”

Dados Cadastrais

voce ja fez o cadastro inicial, mas sera
precisc incluir outras informacoes
objetivas sobre a escola e ofa)
gestor(a). Estas informagdes nao serao
pontuadas pelos Comités de Avaliagao, mas essenciais para
imiciar a reflexao que propomos a voces. Clique em Completar

para incluir esses dados.
Completar




O cadastro é dividido em cinco etapas.
Leia as instrucdes contidas nesta pagina e cligue em “Ir para o
formulario de cadastro”

P

Gestdao
Escolar

M Imicio Relatérios - Certificado Contatos DOCUMETLDS

- ? 2 TESTANDO O SISTEMA =~

Cadastro - Orientacdes iniciais

O formulirio ce Cadastro estd dividido em Quatro abas

* Identificacao - eitado, municipio, logradours
* Ending - mMvald & modalidaces, quantidade de #itudantes, turmad, professones & funcionarios;

+ Dados complementares - informacoes sobre 3 #itrutura da e3cola & sobre 3 DArTICIDACED M Drogramas oo governs,;
* Diretora - dados dola) atual retor(a)
i Indicadares - informacdes sobre retultades obtides nos Indicadores externcs de avaliachs (com espaco para incluilo de outrod indicadored)

Fique atentc! A gestio escolar & um processo gue ndo precisa ter um inicio & um fim definido pelo ano escolar. Entretants, os dados educacionais
que servem de base para a autoavaliagao referem-se a0 ano letivo de 20414

Em cada aba, vocé tera a opcao Importer dados do IMEP 5= PR R g tra acima & a direita). Apds a importacdo dos dados do INEP, confira se as

informagdes referem-se ac ano escolar g2 2014 & faga a5 corregdss necessarias
Depois de efetuar qualguer alteracac dados do formulario cligue no botao m e aguarde a menzagem de confirmacao de que
! o5 s foram sal -

% Ir para o Formulario de Cadastro »




Vocé pode otimizar o preenchimento do formulario, importando dados do INEP, ao
clicar no botao “Importar dados” no canto direito superior da tela.

Formulario de Cadastro

II}ENTIFIEM;J-I) ENSIND DADOS COMPLEMENTARES DIRETORIA IMDIC ADORES m

Oerar PDF Imprinir Importar dados

’J Se guiser importar dades do ultimo censo clique nd botas localizado a direita & acima deste guadro.
.
Feito ontinue 3 preencher esta aba. Uma barra vermelha ao lado esguerdo de cada campo indica gue o preenchimento e
obrig 810 rio
Confira oz dades preenchides & clique no botao SAL VAR (ao final desta pagina). Caso queira CANCELAR, o formulario retornara a ultima

versao salva

Escola [/

55092332 Barra vermelha = preenchimento obrigatdrio

Home: | EEEF PROFESSOSA DAGMAR MEMDOMCA LIMEIRA
 [sa08s10

Logragours &Y. DOMINGOS JOSE D& PAIXAD, 1465



Caso opte por importar dados do INEP, ao clicar no
botao “Importar dados”,
nao se esqueca de conferir e atualiza-los caso
hecessario.
Em seguida, clique em SALVAR.




Clique no botao “SALVAR” ao final de
cada pagina




Observe que ha 5 abas/paginas a
serem preenchidas

/S LS

IDENTIFICACAO ENSINO DADOS COMPLEMENTARES DIRETORIA INDICADORES IHSCRICAO




Nao se esqueca de clicar no botao
“SALVAR” ao final de cada pagina




Ao terminar de preencher as 5 abas/paginas vocé sera direcionado ao Formulario
de Inscricao

Formulario de Cadastro

DENTIFICACAD ENSINO DADOS COMPLEMENTARES DIRETORIA INDICADORES




Leia com bastante atencao as orientacdes desta pagina, pois elas facilitarao o
preenchimento das préximas paginas.

Inscrig'ﬁo - Orientacoes iniciais

Pular orlestaghes )

Fazer a lnscn;io no PGE possibilita a equipe gestora @ 3 comumidade escolar ar um tempo Na Correna Jdo cotidiano € observar 0s processos de
gestao com um olhar analitico,

5 chegou ate agui, certamente fez o cadastro com informagdes gerais sobre 3 #3C0la. AQOTa, 3673 Preciso organizar uma agenda para finalizar a
inscricdo em algumas semanas. Pode parecer um tempo 1ongo, Mas 3arantimos Que s Processos Je §estao serdo compreendidos sob nova
perspectival

A inscrigdo no PGE envolve um processo formative. Para auxiliar nas reflexdes existem orientagdes com conteddo técnico. Por 1350, a primeira vista
a3 instrucdes podem parecer longas, mas trazem subsidios para reflexdo. Ou 38)8, a inscrigdo nio € apenas o preenchimento de formularios com
dados prontos, mas o resultado da reflexio de um grupo

Para iniciar, & preciso navegar palo site calmamente. Comece lendo a3 InstrucOes presentes &m Cada uma das teis abas que vocd encontrara ma
préxima pagina:

1 - Inicio

Nesta aba vocéd encontrara mais informacdes sobre © processo de reflexdo que 0 POE visa disseminar, O texto procura responder a pergunta: Por que ¢
como participar? Leia esta aba para entender 3 proposta; neste item ndo serd preciso fornecer nenhuma informagdo da escola.

2 - Apresentagao da escola

Aqui sera preciso apresentar sua e5Cola Dara guem nao 3 conhece. Voce encontrara um roteiro para elaboracao desse texto, com perguntas que se
referem a trés aspectos que compdem a identidade da escola: o individual, o coletivo (a escola como parte de uma rede de ensino) e o territorial (a
instituicdo inserida em determinada localidade)

3 - Autoavaliacao

A realizacdo de um processo de autoavaliac3o coletivo e reflexivo (com 3 participacao de toda 3 comunidade escolar e liderada pela equipe gestora)
€ a principal razao para participar do PGE! or meio desse Drocesso ser3 possivel identificar estrategias & processos gue acontecem de maneira
produtiva £ outros que devem ser revistos para garantir a gestao cemocratica & a promocao da aprendizagem de cada um dos alunos. Realizar as
quatro etapas aqui previstas £ essencial para que a comunidade escolar consiga fazer um bom diagnostico da situa;éo atual ¢a =scola.




Apresentacao da Escola - Clique em “Ver mais” e utilize as perguntas listadas
para nortear a elaboragao de seu texto.

Formulario de Inscricao
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ANEXOS FINALIZA

NCio ISRV AUTOAVALIACAD  PLANOD

Gerar PDF

Imprimir

—+/ Apresentacao da escola

Diretor(a), o primeiro movimento de reflexac deve ser feito por voce € sua equipe Imediata: vice ou assistente de direcao,
coordenadores padagogicos, auxihiares, enfim, a aquipe gestora. O objetive aqun & cesenvolver um texto claro @ coerente que
apresente diferentes aspectos de sua escola para quem nao a conhece. A seguir propomos algumas reflexdes & indicamos um roteiro
para a producio desse texto

Exercer uma boa gestio requer considerar a identidade da escola . Para a :c-:"éer'-a;io do PGE, ela se constitul em trés aspectos:
individual, coletivo e territorial. Concebé-la nessa perspectiva favorece o rompimento de uma cultura de isolamento e
competitividade entre escolas, am busca de uma cultura de partencimento (a determinado territorio) e colaboracao.

A seguir uma breve descricdo dos aspactos citados, com perguntas que podem auxiliar a refiex3o sobra como a escola e situa em

cada um deles

ver mas

A Texto normal £E 2 2 = Negrito | Itélico | Sublinhado a2 B v £

.




A autoavalia¢ao é dividida em 4 dimensoes.
Ha questdes objetivas e também um texto a ser redigido ao final

de cada dimensao.
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Formulario de Inscricao

APRESENTACAD DA ESCOLA  [EEGLIARIYSY)

Gerar PDF

imprimir

= 'U Existem diferentes formas de fazer uma autoavaliacao, porem, para que todas as escolas do Brasil possam participar do PGE, foram
=1 :

elaborados instrumentos comuns. Nesse sentido, a coordenacio do Prémio organmizou as tarefas e processos desenvolvidos pela aqupe

geitora @m gQuatro dimensoes

* Oestio pedagogica: analise de resultados sducacionais

* Gestao pedagogica: planejamento de acdes pedagogicas
* Gestdo participativa: processos colatives d
¢ Gestao de infrasstrutura: administracao 68 servicos € recurses

decisdes e acoes

Cada uma das dimens0es pode ser observada por melo de indicadores Que aqun e5tao apresentados como JU—'_'-'.(%-?Z O ocbyetivo @

subsidiar o processo de autoavaliagdo.



Nao se esqueca de clicar no botao
“SALVAR” ao final de cada dimensao.




Cligue em “Ver
mais” e leia as
instrucoes para
nortear a elaboracao
de seu texto.

Orientacoes gerais para elaborar o plano de acao

—~ Classificagao das atividades de gestao

.| EmMseguida, clique
‘—LC;-_::> T et e e e em Anexar Plano de
Ac¢ao para buscar o
arquivo em seu
computador.

|
—J—Jl Roteiro do Plano de Acao

i. Sintese da autoavaliacio: dificuldades indicadas pela comunidade escolar

[N



Registro - Leia as instru¢des para registrar a forma
como foi feita elaboracao da autoavaliacdao e do Plano
de Acao.

Formulario de Inscricao

INICIO ~ APRESENTACAD DAESCOLA  AUTOAVALIACAD — PLANO DE ACAD ANEXOS  FINALIZAR

Gerar PDF Imprirmir

=
Q Orientagoes para elaboracao do Registro do Processo de Inscricao

O Prémic Gestdo Escolar apresenta uma forma de fazer a autpavaliacio da escola com o apoio da comunidade. Trata-se de uma
proposta especifica que deve ser seguida para que esta inscricao represente a ampliacao da reflex@o sobre os processos de gestao.

Sendo assim, solicitamos que neste espago nos contem como foi feita a elaboracio da autoavaliacao e do Plano de Acao, enfatizando
o papel do diretor como lider desse processo. Este texto deve ser esorito pelo diretor e contar como fioi a preparacao das reunides,
identificar os representantes dos diverses segmentos, relatar os principais pontos discutidos, o processo de negociacao até um acordo,
e o5 resultados obtidos.

Vocé dispde de um espago com até 1000 caracteres. Procure contar todo o processo de forma resumida, mas Nao se preccupe em
enviar documentacio comprobatdria ou em coletar assinaturas da comunidade. 0 objetive € o avaliador entender o conjunto de acies
desemvolvidas.

i
il
|_'|!
i

Megrito Italico Sublinhado

A Texto normal =




Anexos — nesta aba vocé irda anexar a documentacao que comprova as
informacdes registradas anteriormente.
Utilize apenas documentos em PDF e envie até 4 documentos (um para cada
dimensao) de no maximo 2MB cada.

Formulario de Inscricao

INICIO ~ APRESENTACAO DAESCOLA  AUTOAVALIACADO  PLANODE ACAD  REGISTRO QNGO  FINALIZAR

Gerar PDF Imprimir

: y Orientacoes e dicas para selegao da documentagcao comprobatoria

Esta lembrado que na aba Autoavaliacio - ao final da tabela de cada uma das quatro dimensoes - , havia orientacoes para comegar a
listar documentos possivets para anexar a ficha de inscricao?

A partir daquele momento, voce & sua equipe devem ter iniciado raflexdes sobre possivers documentos que tlustrassem ou ampliassem
as informagoes escritas por sua equipe em cada dimensao avaliada, Agora chegou 0 momento de organizar @ anexar estes
documentos!

Uma das tarefas da equipe gestora & garantir o registro dos muitos processos que envolvem a rotina de uma escola, Normalmente, as
instituicoes de ensino registram e arquivam diversos documentos que vao desde o Regimento Escolar, Projeto Politico Pedagogico até
fotos de festas e encontros. Esses registros sdo essencials em vanos momentos:

a. professores e funcionarios novos pracisam ter acesso a parte dessa documentacao atuatizada antes de comegarem a exercer sua
funcao;

b. o historico de cada aluno e da escola s30 essenciais para tomada de deasbes;

€. conhecer como eram os processos anteriores pode ajudar no planejamento de acdes novas;

d. deixar um legado da equipe gestora para a instituicao, com registros detalhados das agoes desenvolvidas e des avancos obtidos.

Do ponto de vista do PGE, selecionar alguns documentos que comprovem os dados da autoavaliacao representa tambem um exercicio
de reflexao. O que significa quando a documentacao traz informacdes divergentss das apontadas pela autoavaliacao?

Considerando isso, veja que a selecao dos documentos pode ser uma via de mao dupla: as vezes, eles ajudam tambem o proprio




Finalizar — confira os dados enviados e saiba que, até dia 14/09/2015 as
23:59:59 vocé podera fazer alteracdes em quaisquer campos. Contudo, sera
preciso clicar novamente em Enviar Inscricdo uma vez que a reescrita de
qualquer texto implica em interrupc¢ao do processo de envio.

) F 2 TESTANDOOSISTEMA w
4.
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Formulario de Inscricao

INICIO APRESENTACAO DA ESCOLA ALUTOAVALIACAD PLANO DE ACAD REGISTRO ANEXOS FINALIZAR

Diretoresias), esta na hora de confenir a qualidade dos textos que estao encaminhando e se tudo foi preenchido corretaments. Antes de clicar em
EEETTm0Y) Ieia com cuidado cada uma das postagens, faca ajustes e corregdes no texto, confira se os anexos escolhidos s30 os mais adequados.
Conhecer os critérios de selecac podera ajuda-lo nessa analise.




